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Creacion de Contrato

Asistente
Para la creacién del contrato se cuenta con un asistente que va a facilitar el proceso.

Para poder crear un contrato se necesita ser un analista. El usuario debe estar
autenticado en el sistema.

Pasos del asistente

Inicio
Registrar Contrato
-
. - Institucién: 1111 206 000
Tipo y numero de MINISTERIO DE HACIENDA

contrato Programa o subprograma: 13404 - ASESORIA HACENDARIA
Tramita: 2008CD-001377-13404 _
EQUIPO COMUNICACION-PROYECTOR MULTIMEDIA

Q) Tipo y nimero de Tipo y nimero de contrato
contrato .
2 Contratista y Tipo de contratuﬂ:| =< Seleccione el tipo de contrato >>V)I’
monto
Fachas del O Es ampliacién O Es un contrate marco
3 Fechas del
contrato Contrato No (*):|2010 |[000013
4 Confirmacién

Forma de paguﬂ:l << Seleccione una forma de pago >>VP’

O cuantia inestimable O Tiene mecanismo da reajuste de precios

O Requiere aprobacidn de la Contraloria General de la Repiiblica

(¥) Campos Obligatorios [ )

1. Se debe de escoger un tipo de contrato.

2. Se puede escoger si es una Ampliacion y si es un Contrato Marco.
Automaticamente se carga un nimero de contrato, este se puede modificar.

3. Se puede escoger un tipo de Forma de Pago
Se puede escoger si es Cuantia inestimable, Tiene mecanismo de reajuste de
precios y si Requiere aprobacion de la Contraloria General de la Republica.

4. Dar click al botéon Siguiente.
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Contratista y monto
Registrar Contrato
=
. Institucién: 1111 206 000
o Contratista y MINISTERIO DE HACIENDA
monto Programa o subprograma: 13404 - ASESORIA HACENDARIA

Tramite: 2008CD-001377-13404
EQUIPO COMUNICACION-PROYECTOR MULTIMEDIA

Contratista y monto

1 Tipo y ndmero de

-
Contratista (*):| << Seleccione un contratista ==+~

Momto (|

Moneda m:‘ << Seleccione el tipo de moneda == VlJ"
A
Fuente de financiamiento ﬂ:‘ << Seleccione la fuente de financiamiento >>V|I’

Descripcion de cuenta especial :

contrato

oContratisla ¥
monto

3 Fechas deg
contrato

4 Confirmacicn

{*) Campos Obligatorios

)
1. Se debe de escoger un contratista para el contrato.
2. Se debe de agregar un monto al contrato.
3. Se debe escoger la moneda.
4. Se debe escoger la fuente de financiamiento.
5. Se puede describir la cuenta especial (Opcional).
6. Dar click en el botdn Siguiente.
Fechas del contrato
Registrar Contrato
e
Institucion: 1.1.1.1.206.000
o Fechas del etucion MINISTERIO DE HACIENDA
contrato Programa o subprograma:
Tramite: 2I)I)9(I~D-I)I)3571 -13405 .
DISENO, ARTE E IMPRESION DE BROCHURES, CARPETAS Y BANNER
1 Tipo y nimero de Fechas del contrato
contrato
2 Contratista y Fecha de aprobaciéninterna [ | Bl
o Fecha de inicio contrato l:l m
© Eechog
contri Fecha de solicitud de apmbacifml:l E
4 Confim? interna
Rigedesde [ ][]
Venceel [ |IF
{*) Campos Obligatorios o —] m
34

1. Se puede ingresar las siguientes fechas, ninguna de las fechas es obligatoria.
a. Fecha de aprobacion Interna.
b. Fecha de inicio de contrato.
c. Fecha de solicitud de aprobacién interna (se muestra esta fecha porque
no se marco que el contrato necesitaba autorizacion de la Contraloria de
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la Republica), en caso contrario se muestra “Fecha de Refrendo de la
Contraloria General de la Republica”.
d. Rige desde.
e. Vence el.
2. Dar click en el botén Siguiente.

Confirmacién

Registrar Contrato

&
. Institucion: 1.1.1.1.206.000
o Confirmacion MINISTERIO DE HACIENDA
Programa o subprograma:

Tramite: 2009CD-003571-13405 B
DISENO, ARTE E IMPRESION DE BROCHURES, CARPETAS ¥ BANNER

Confirmacion

1 Tipo y nimero de
contrato

2 Contratista y Tipo de contrato : Concesidn
monto Contrato No : 2010-000013-00

Forma de pago : Cesidn de pago
Requiere aprobacidn de la Contraloria General de la Repuiblica.

Contratista : Grupo Sagar S A
Monto : 2500.000
Moneda : Coldn costarricense
Fuente de financiamiento : ORDINARICO
Descripcion de cuenta especial : Cuenta especial
Fecha de aprobacion interna :
Fecha de inicio contrato :

Fecha de refrendo de la
Contraloria General de la

Repiblica :
Rige desde : —
Vence el : ®W
J

1. Se muestra una pagina de confirmacion. Dar click en el botdn Finalizar, se crea
el contrato y nos muestra la pagina de Informacion del Contrato.




